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Die Nemetschek Stiftung ist eine operative Stiftung, die einen Beitrag zur Stärkung der demokratischen 

Gesellschaftsordnung leisten möchte. Die Projekte der Stiftung sollen politische und soziale 

Zusammenhänge verständlicher machen, um die Bürgerinnen und Bürger für den gesellschaftspolitischen 

Diskurs zu interessieren und ihnen neue Perspektiven zu eröffnen. Dabei werden wechselnde inhaltliche 

Schwerpunkte gesetzt. Seit 2011 konzipiert die Stiftung verstärkt Projekte mit dem Schwerpunkt 

politische Bildung. 

Die Nemetschek Stiftung sucht am Standort München zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Konzeption 

und Umsetzung der allgemeinen und projektbezogenen Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

eine/n Mitarbeiter/in im Bereich Presse- und Öffentlichkeitsarbeit  

in Teilzeit (20 Stunden).  

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 Proaktive Medienarbeit  

 Ausbau und Pflege von Kontakten zu Journalisten und Redaktionen  

 Redaktionelle Gestaltung von Pressemitteilungen, Publikationen und Newslettern 

 Konzeption, Koordination und Umsetzung von zielgruppenspezifischen PR-Maßnahmen zur 

Gewinnung und Bindung von Besuchern und Teilnehmern 

 Betreuung und Weiterentwicklung der Social Media-Aktivitäten 

 Redaktionelle Pflege des Internetauftritts der Stiftung sowie verschiedener Projektwebseiten 

 Pressesichtung / Presseclipping 

 Pflege des Adressverteilers und Versandaktionen 

 Einbindung von Projektpartnern und Dienstleistern nach Konzeptvorgabe 

Ihr Profil:  

 abgeschlossenes Hochschulstudium sowie mehrjährige Erfahrung im Bereich Pressearbeit und 

Public Relations 

 souveränes Auftreten, hohe Kommunikations- und Kontaktfähigkeit  

 Idealerweise verfügen Sie über sehr gute Medienkontakte 

 eigeninitiatives und systematisches Arbeiten in enger Abstimmung mit dem Stiftungsteam 

 Begeisterungsfähigkeit, Kreativität, Engagement und Hands-on-Mentalität 

Es erwartet Sie eine interessante und vielseitige Aufgabe in einem kleinen, engagierten Team mit viel 

Raum für Ihre Ideen und Impulse. Die Stelle ist zunächst befristet für ein Jahr. Eine Weiterbeschäftigung 

wird angestrebt. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung. 

Senden Sie diese bitte mit der Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins bis 30. September 2014 per 

Email an: 

Nemetschek Stiftung 

z.Hd. Silke Zimmermann  

Konrad-Zuse-Platz 1 

81829 München 

bewerbung@nemetschek-stiftung.de  

www.nemetschek-stiftung.de  

www.facebook.com/nemetschekstiftung 


